
TABELLA “A” - DIRITTI DI SEGRETERIA E ISTRUTTORI SUAP 

 

Il pagamento dei diritti di segreteria SUAP dovrà essere effettuato a favore del Comune di Trani, con 

causale " Diritti di Segreteria ed Istruttori - SUAP", utilizzando una delle seguenti modalità:  

- pagamento di bollettino su c.c. postale n. 69284834 intestato a: “Comune di Trani - Servizio 

Tesoreria”; 

- bonifico effettuato a favore del “Comune di Trani - Servizio Tesoreria, IBAN : __________________ 

 

 

ATTIVITA’ 
 

TIPO DI PRATICA DIRITTI (€) 

Attivazione di conferenza di servizio, ove richiesti o necessari, per le attività di seguito riportate  150 

TULPS 

Noleggio senza conducente Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Noleggio con conducente Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Autorimesse Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Agenzia di affari funebri Avvio 100 

Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione- Ripresa 25 

Cessazione 0 

Attività accessorie di intrattenimento all’interno di 
pubblici esercizi 

Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Sala giochi Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione- Ripresa 25 

Cessazione 0 

Giochi leciti in pubblico esercizio Installazione 30 

Pubblico spettacolo in sede fissa  Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 100 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Manifestazione temporanea di pubblico spettacolo 
(maggiore di 200 persone) 

Rilascio 100 

Manifestazione temporanea di pubblico spettacolo 
(minore di 200 persone) 

Avvio 50 

Attività d’intrattenimento – spettacolo viaggiante 
(circhi equestri, giostre, ecc) 

Avvio attività 50 

Cessazione 0 

Fochini Rilascio - Rinnovo 25 

Antincendio Avvio 15 

Registri Vidimazione 15 

Agenzia d’intermediazione Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione- Ripresa 25 

Cessazione 0 

Agenzia di affari 
 

Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione- Ripresa 25 

Cessazione 0 

Trasporto di alimenti con mezzi propri e/o per 
conto terzi 

Avvio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione- Ripresa 25 

Cessazione 0 



EDILIZIA PRODUTTIVA 

Impianti produttivi (P.U.A.) Nuovo impianto - Modifica - Rinnovo - 
Variazione 

150 

Impianti produttivi – CILA o SCIA Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Impianti produttivi – SCIA Agibilità/Inabilità 50 

Mezzi pubblicitari Installazione 50 

Ascensori Avvio 15 

Occupazione suolo pubblico con dehors Avvio – Modifica – Rinnovo - Variazione 50 

Occupazione suolo pubblico Avvio – Modifica – Rinnovo - Variazione 50 

AMBIENTE 

Autorizzazione Unica Ambientale (AUA) Avvio – Rinnovo  100 

Modifiche - Variazioni 50 

AVG e Comunicazioni  Avvio  15 

Autorizzazione scarichi assimilati Nuovo scarico - Modifica 50 

Autorizzazione scarichi in fognatura Nuovo scarico - Modifica 50 

Rumori Avvio 50 

Bonifica siti inquinati ex impianti di distribuzione 
carburanti 

Intervento di bonifica 100 

Distributore di carburante ad uso pubblico e 
privato 

Nuovo – Modifiche sostanziali 150 

Modifiche lievi, variazioni, volture, presa d’atto, 
ecc 

50 

ATTIVITA’ ARTIGIANALI, INDUSTRIALI E DI SERVIZIO 

Attività artigianali/industriali Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Acconciatore – Estetista – Tatuatori e Piercing Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Toelettatura, pensioni, addestramento, vendita 
animali da compagnia e pet-therapy 

Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Aziende agricole – Produzione primaria di alimenti Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Attività nel settore della riproduzione animale o dei 
mangimi o dei sottoprodotti di origine animale o 
derivati  

Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa  25 

Cessazione  0 

Consumo immediato di alimenti di propria 
produzione 

Avvio 10 

Attività di servizio (palestre, lavanderie, ecc.) Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

COMMERCIO 

Commercio in sede fissa - Vicinato Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Forme speciali di vendita Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Vendita diretta di prodotti agricoli Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Commercio (veicoli adibiti a trasporto di alimenti o 
animali) 

Avvio 15 

Commercio all’ingrosso (in campo alimentare di 
prodotti agricoli e di additivi e premiscele destinate 
all’alimentazione animale) 

Avvio – Subingresso- Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Vendita straordinaria, ecc Avvio 0 



Media struttura di vendita Apertura – Concentrazione – Variazione per 
trasferimento, ampliamento o estensione settore 
merceologico 

100 

Subingresso –Variazione  50 

Notifica alimentare 15 

Cessazione 0 

Grande struttura di vendita Autorizzazione generale 200 

Apertura – Concentrazione – Variazione per 
trasferimento, ampliamento o estensione settore 
merceologico 

100 

Subingresso – Variazione  50 

Notifica alimentare 15 

Cessazione 0 

Commercio su aree pubbliche (Tipo A e B) Rilascio – Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Notifica alimentare 15 

Cessazione 0 

Vendita di giornali e periodici (esclusivo – non 
esclusivo) 

Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Mercato elettronico Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

PUBBLICO ESERCIZIO – SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE 

Bar, ristoranti, ecc Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Somministrazione temporanea durante sacre, fiere, 
ecc 

Avvio 15 

ATTIVITA’ RICETTIVE 

Agriturismo Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Bed and breakfast e affittacamere Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Stabilimenti balneari Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Azienda alberghiera Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

ATTIVITA’ SOCIO SANITARIE/ASSISTENZIALI 

Strutture sociosanitarie Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 100 

Sospensione - Ripresa 50 

Cessazione 0 

Strutture sanitarie Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 100 

Sospensione - Ripresa 50 

Cessazione 0 

Strutture e servizi socioassistenziali Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 100 

Sospensione - Ripresa 50 

Cessazione 0 

ALTRO 

Altre autorizzazioni, istanze, SCIA afferenti 
attività produttive non comprese nelle attività 
sopra riportate 

Avvio - Subingresso – Modifica - Variazione 50 

Sospensione - Ripresa 25 

Cessazione 0 

Richieste di certificazioni e attestazioni di 
qualsiasi genere attinenti il SUAP 

Rilascio 15 



 

NOTE: Sono esentate dalla corresponsione dei diritti: 

- i procedimenti relativi alla cessazione di attività produttive; 

- le comunicazioni riguardanti le vendite straordinarie (liquidazione, sottocosto e promozionali) e la sospensione 

dell’attività e la riduzione di superficie di vendita a seguito di eliminazione di settore merceologico; 

- gli Enti Pubblici, i Partiti, le Comunità Religiose, le Associazioni Sindacali di categoria e le Associazioni sportive, 

culturali, ricreative, ecc. non aventi fini di lucro (i cui proventi, dunque, dovranno essere destinati per finalità 

benefiche). 
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DELIBERAZIONE DI CONSIGLIO COMUNALE

N. 14 del 31/03/2023

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
OGGETTO:

 ISTITUZIONE DEI DIRITTI PER L’ISTRUTTORIA DELLE PRATICHE PER LO SPORTELLO 
UNICO PER LE ATTIVITÀ PRODUTTIVE (SUAP).

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L'anno 2023, il giorno trentuno del mese di Marzo, alle ore 16.00, nella Sala delle adunanze 

Consiliari, previo esaurimento delle formalità prescritte dal vigente Regolamento del Consiglio 

Comunale, si è riunito il Consiglio Comunale in via ordinaria di Seconda convocazione, sotto la 

Presidenza dell’Avv. Giacomo Marinaro con l’assistenza del Segretario Generale Dott. 

Francesco Angelo Lazzaro, il quale provvede alla redazione del presente verbale.

Risultano presenti i componenti del Consiglio contraddistinti nel seguente prospetto con i numeri 

progressivi ed assenti i consiglieri non contrassegnati.

N. Nome Presenza
1 BOTTARO AMEDEO X
2 PALUMBO FILIBERTO
3 LAURORA TOMMASO
4 BRANA' VITO
5 MARINARO GIACOMO X
6 CORMIO PATRIZIA X
7 CORNACCHIA IRENE X
8 AVANTARIO CARLO
9 CUNA FEDERICA X
10 DI TULLO DENISE X
11 MANNATRIZIO ANSELMO X
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12 RUGGIERO CARLO X
13 PARENTE LIA
14 LOCONTE ANTONIO X
15 BEFANO ANTONIO X
16 DI MEO DONATA
17 CORMIO SAVINO X
18 CORRADO GIUSEPPE X
19 BIANCOLILLO CLAUDIO X
20 TOPPUTO VINCENZO X
21 CIRILLO LUIGI
22 DI GREGORIO MICHELE X
23 MASTROTOTARO GIUSEPPE X
24 ANGIOLILLO ANTONIO X
25 MOROLLO LUCA X
26 DI LEO GIOVANNI
27 DE TOMA PASQUALE
28 CENTRONE MICHELE
29 FERRI ANDREA
30 COZZOLI EMANUELE
31 LAURORA ERIKA X
32 CORRARO FELICE
33 SCIALANDRONE MARIANGELA X

TOTALE PRESENTI: 20 TOTALE ASSENTI: 13
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Il Presidente Giacomo Marinaro enuncia la proposta n. 12 del 15.02.2023, iscritta al punto 

6 dell’ordine del giorno, avente per oggetto: Istituzione dei diritti per l’istruttoria delle 

pratiche per lo sportello unico per le attività produttive (SUAP).

Non essendoci interventi la proposta viene posta ai voti per appello nominale ed è approvata 

con 17 voti favorevoli e 3 astenuti resi dai 20 Consiglieri presenti al momento del voto, come di 

seguito:

 - Bottaro Amedeo: favorevole. 

 - Palumbo Filiberto: assente. 

 - Laurora Tommaso: assente. 

 - Branà Vito: assente. 

 - Marinaro Giacomo: favorevole. 

 - Cormio Patrizia: astenuta. 

 - Cornacchia Irene: favorevole. 

 - Avantario Carlo: assente. 

 - Cuna Federica: favorevole.

 - Di Tullo Denise: favorevole. 

 - Mannatrizio Anselmo: favorevole. 

 - Ruggiero Carlo: favorevole. 

 - Parente Lia: assente. 

 - Loconte Antonio: favorevole.

 - Befano Antonio: favorevole. 

 - Di Meo Donata: assente.  

 - Cormio Savino: favorevole. 

 - Corrado Giuseppe: favorevole. 

 - Biancolillo Claudio: favorevole. 

 - Topputo Vincenzo: favorevole. 

 - Cirillo Luigi: assente. 

 - Di Gregorio Michele: favorevole. 

 - Mastrototaro Giuseppe: favorevole. 

 - Angiolillo Antonio: favorevole. 

 - Morollo Luca: favorevole. 

 - Di Leo Giovanni: assente.

 - De Toma Pasquale: assente. 
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 - Centrone Michele: assente. 

 - Ferri Andrea: assente.

 - Cozzoli Emanuele: assente.

 - Laurora Erika: astenuta. 

 - Corraro Felice: assente. 

 - Scialandrone Mariangela: astenuta. 

La sopraestesa verbalizzazione rappresenta la sintesi della discussione svolta, la cui 

versione integrale, derivante dalla trascrizione della registrazione fonica della seduta, 

redatta a cura di ditta incaricata, è posta in allegato al presente deliberato per costituirne 

parte integrante e sostanziale.

Pertanto,

IL CONSIGLIO COMUNALE

 PREMESSO CHE:

- il D. Lgs. n. 112 del 31.03.1998, in applicazione della L. n. 59 del 15.03.1997 ha conferito alle 

regioni ed agli Enti locali una serie di funzioni e compiti amministrativi fra i quali è prevista, al 

Capo IV del Titolo I, l’istituzione di uno Sportello Unico per le Attività Produttive (SUAP);

- la citata legge prevede le funzioni amministrative attribuite al Comune concernenti la 

realizzazione, l’ampliamento, la cessazione e la ricollocazione di impianti produttivi ivi incluso 

il rilascio delle concessioni o autorizzazioni edilizie siano esercitate presso lo Sportello Unico 

per le Attività Produttive assicurando che un’unica struttura sia responsabile dell’intero 

procedimento; 

- il D.P.R. n. 160/2010 (Regolamento per la semplificazione ed il riordino della disciplina sullo 

Sportello Unico per le Attività produttive) individua il SUAP quale unico soggetto pubblico di 

riferimento territoriale per tutti i procedimenti che abbiano ad oggetto l’esercizio di attività 

produttive e di prestazioni di servizi e quelli relativi alle azioni di localizzazione, realizzazione, 

trasformazione, ristrutturazione o riconversione, ampliamento o trasformazione, nonché 

cessazione o riattivazione delle suddette attività; 

- il predetto D.P.R. ha, inoltre, stabilito che le domande, le dichiarazioni, le segnalazioni e le 

comunicazioni concernenti le attività e i relativi elaborati tecnici ed allegati siano presentati, 

esclusivamente in modalità telematica, al SUAP del Comune competente per territorio che 
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provvede all’inoltro telematico della documentazione alle altre amministrazioni che 

intervengono nel procedimento;

- l’art. 19 del D. Lgs. n. 241/1990, introduce il regime della SCIA per ogni atto di autorizzazione, 

licenza, concessione non costitutiva, permesso o nulla osta comunque denominato, compreso le 

domande per le iscrizioni in albi o ruoli, richieste per l’esercizio di attività imprenditoriale, 

commerciale o artigianale, il cui rilascio dipenda esclusivamente dall’accertamento di requisiti o 

presupposti richiesti dalla legge, o di atti amministrativi a contenuto generale, e non sia previsto 

alcun limite o contingente complessivo o specifici strumenti di programmazione settoriale per il 

rilascio degli stessi;

- l’art. 4, comma 13, del D.P.R. n. 160/2010 prevede, in relazione ai procedimenti attivati dal 

SUAP, di porre a carico dell’utente interessato, il pagamento delle spese di istruttoria e dei diritti 

previsti da disposizioni di leggi statali e regionali vigenti, compresi i diritti e le spese di 

istruttoria previsti a favore del Comune, secondo le vigenti disposizioni.

CONSIDERATO CHE:

- lo Sportello Unico per le Attività Produttive (SUAP) rappresenta un efficace strumento di 

semplificazione amministrativa, la cui attivazione, anche attraverso la convenzione con la 

Camera di Commercio di Bari per l’utilizzo del portale impresainungiorno.gov.it , ha consentito 

di sviluppare ulteriori forme di razionalizzazione e semplificazione amministrativa;

- per quanto concerne i procedimenti inerenti le attività economiche e produttive, non sono 

attualmente previste tariffe dovute all’utenza.

RITENUTO di dover procedere con il presente atto ad istituire proventi e diritti per l’espletamento 

di pratiche, che comportano, in base alla maggiore o minore complessità, l’esame puntuale della 

disciplina di riferimento, il coinvolgimento di uffici comunali ed Enti terzi, lo svolgimento di 

procedure di per sé complesse, quali le conferenze di servizi.

DATO ATTO CHE:

- per il funzionamento del SUAP occorre istituire i diritti istruttori per ogni singolo procedimento, 

come dal seguente prospetto allegato alla presente deliberazione sotto la lettera “A”, al fine di 

dare copertura alle spese che l’Amministrazione sostiene nell’interesse dei privati, così come già 

previsto per le pratiche edilizie, specificando che le istanze pervenute senza la ricevuta 

dell’avvenuto pagamento dei diritti, come riportati nell’allegato A, dovranno essere espletate a 

seguito dell’avvenuto pagamento e che per quelle ritenute nulle, tali diritti non possono essere 

rimborsabili;
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- l’erogazione dei diritti in argomento comporta una fonte di entrata utile a sostenere percorsi di 

potenziamento e miglioramento del SUAP, con particolare riguardo alla informatizzazione dei 

processi, a beneficio della qualità del servizio nell’interesse degli utenti.

DATO ATTO, ALTRESÌ, CHE l’istituzione dei diritti di istruttoria di che trattasi riguardano 

esclusivamente le competenze del SUAP del Comune di Trani, escludendo eventuali tariffe da 

versarsi ad altri Enti terzi coinvolti nei procedimenti.

RICHIAMATO l’art. 42, comma 2, lett. f) del D. Lgs n. 267/2000 che attribuisce al Consiglio 

Comunale il potere di stabilire la disciplina generale delle tariffe.

DATO ATTO che è stato richiesto il parere alla competente Commissione Consiliare.

VISTO:

- che sulla proposta di deliberazione sono stati espressi i pareri ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. n. 

267/2000 (TUEL);

- il parere del Collegio dei Revisori dei conti ex art. 239 del D.Lgs n. 267/2000.

VISTO:

- la L. n. 241/1990;

- il DPR n. 160/2010; 

- il D. Lgs. n. 267/2000.

Con gli esiti della votazione proclamata dal Presidente di seduta e riportata in premessa del 

deliberato 

DELIBERA

1. DI CONFERMARE la narrativa sopra riportata e che costituisce parte integrante e sostanziale 

del presente dispositivo.

2. DI APPROVARE l’istituzione dei diritti di segreteria ed istruttori dello Sportello Unico per le 

Attività Produttive (SUAP), in conformità alla tabella “A”, che fa parte integrante e sostanziale 

della presente proposta di deliberazione, al fine di dare copertura alle spese che 

l’Amministrazione sostiene nell’interesse dei privati, così come già previsto per le pratiche 

edilizie, specificando che le istanze pervenute senza la ricevuta dell’avvenuto pagamento dei 

diritti, come riportati nell'allegato “A”, dovranno essere espletate a seguito dell’avvenuto 

pagamento e che per quelle ritenute nulle, tali diritti non possono essere rimborsabili.

3. DI STABILIRE CHE sono esonerati dall’applicazione dei diritti SUAP:

- i procedimenti relativi alla cessazione di attività produttive;
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- le comunicazioni riguardanti le vendite straordinarie (liquidazione, sottocosto e promozionali) 

e la sospensione dell’attività e la riduzione di superficie di vendita a seguito di eliminazione di 

settore merceologico;

- gli Enti Pubblici, i Partiti, le Comunità Religiose, le Associazioni Sindacali di categoria e le 

Associazioni sportive, culturali, ricreative e del terzo settore regolarmente iscritti nel RUNTS, 

non costituiti in forma di impresa, ove la richiesta ad attività e iniziative non aventi fini di 

lucro.

4. DI DARE ATTO CHE i diritti di segreteria dovranno essere corrisposti, con causale “Diritti di 

Segreteria ed Istruttori – SUAP”, attraverso:

- pagamento di bollettino su c.c. postale n. 69284834 intestato a: “Comune di Trani - Servizio 

Tesoreria”;

- bonifico effettuato a favore del “Comune di Trani - Servizio Tesoreria”, IBAN: 

IT32R0200841721000106631690 e che copia della ricevuta dell’avvenuto pagamento delle 

somme dei diritti dovrà essere necessariamente allegata all’atto della trasmissione telematica 

della pratica.

5. DI STABILIRE CHE l’entrata relativa ai diritti di istruttoria per le diverse tipologie di pratiche, 

gestite dal SUAP, pari ad una somma di previsione di € 80.000,00, sarà contabilizzata in 

apposito capitolo di entrata da costituire nel Bilancio di questo Ente.

6. DI DARE ATTO CHE l’applicazione delle tariffe in oggetto decorrerà dal primo giorno del 

mese successivo alla data di esecutorietà della delibera di Consiglio Comunale.

Il presente verbale viene letto, confermato e sottoscritto.

Il Presidente del Consiglio Il Il DirigenteSegretario Generale

Avv. Giacomo Marinaro Dott. Francesco Angelo Lazzaro
(Il presente documento è sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art .20 e 21 D.lgs 82/2005.)


